Notion — Diseño y Estilización de Bases de Datos	
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Introducción — Qué significa «estilizar» una base de datos
En Notion, una base de datos es mucho más que una tabla de filas y columnas. Con las herramientas de diseño integradas puedes transformarla en un portfolio visual con imágenes, un tablero Kanban con colores por estado, un calendario de publicaciones o una galería de tarjetas al estilo Airbnb.

La clave está en entender que los datos no cambian — lo que cambia es cómo los presentas. Puedes tener una sola base de datos de proyectos y mostrarla como Kanban a tu equipo, como Galería para presentarla a un cliente, y como Lista para tu revisión semanal personal. Todo al mismo tiempo.

	🎨  Qué puedes personalizar en una base de datos

	→  La VISTA: cómo se muestran los datos (galería, tablero, tabla, lista...)

	→  Las PROPIEDADES visibles: qué columnas aparecen en cada vista

	→  Los COLORES de las etiquetas y estados

	→  El ICONO y la PORTADA de cada entrada (tarjeta)

	→  Los FILTROS y ORDEN guardados por vista

	→  La IMAGEN que aparece en las tarjetas de galería

	→  El TAMAÑO de las tarjetas (pequeño, mediano, grande)




1 — Las 6 vistas: cuál usar y cuándo
Cada base de datos puede tener múltiples vistas activas al mismo tiempo. Añadir una vista nueva no duplica los datos — es simplemente una nueva «lente» sobre la misma información.

	Vista
	Icono
	Ideal para
	Efecto visual

	Tabla
	☰
	Ver todos los datos, comparar columnas
	Hoja de cálculo

	Tablero
	⬛
	Gestión de tareas por estado (Kanban)
	Columnas de tarjetas

	Galería
	🖼️
	Portfolio, recetas, libros, productos
	Tarjetas con imagen

	Lista
	≡
	Notas, artículos, entradas de diario
	Filas minimalistas

	Calendario
	📅
	Eventos, publicaciones, deadlines
	Cuadrícula mensual

	Timeline
	📊
	Proyectos con duración, roadmap
	Diagrama de Gantt



Cómo añadir una nueva vista
1. Abre tu base de datos en Notion
1. Haz clic en el botón  '+'  que aparece junto a las pestañas de vista (arriba a la izquierda de la BD)
1. Selecciona el tipo de vista que quieres añadir
1. Dale un nombre descriptivo, por ejemplo: 'Kanban por estado', 'Galería de portadas', 'Calendario publicaciones'
1. Configura sus filtros y diseño de forma independiente al resto

	💡  Truco: nombra bien tus vistas

	En lugar de 'Board 1', 'Board 2'... usa nombres que expliquen su propósito:

	  🗂️  'Todas las tareas'      — Tabla sin filtros, visión global

	  📌  'Mi sprint actual'       — Tablero, filtrado por 'Asignado = yo'

	  🖼️  'Galería para cliente'   — Galería, solo entradas en estado 'Aprobado'

	  📅  'Esta semana'            — Calendario, filtrado por fecha actual




2 — Vista Galería: diseño visual paso a paso
La vista Galería es la más impactante visualmente. Convierte cada entrada de tu base de datos en una tarjeta con imagen, ideal para portfolios, recetarios, catálogos de productos, colecciones de libros o cualquier cosa que quieras mostrar de forma atractiva.

Paso a paso — activar la Galería
1. Añade una nueva vista y selecciona  Galería
1. Notion mostrará las entradas como tarjetas. Por defecto sin imagen
1. Haz clic en el botón  '...'  de la galería (o en 'Propiedades') → 'Gallery settings'
1. En  'Card preview'  elige la fuente de la imagen de la tarjeta:

	Opción de Card Preview
	Qué muestra

	Page cover
	La imagen de portada que hayas añadido a esa entrada

	Page content
	Una previsualización del contenido de la página

	Propiedad de archivo/imagen
	Una imagen subida en una propiedad concreta de la BD

	None
	Sin imagen — solo texto (tarjeta minimalista)



1. En  'Card size'  elige el tamaño de las tarjetas:  Small / Medium / Large
1. Activa o desactiva  'Fit image'  para que la imagen rellene la tarjeta o se vea completa
1. En  'Properties'  elige qué propiedades aparecen en la parte inferior de cada tarjeta

Cómo añadir imágenes a las entradas
Opción A — Portada de página (la más usada en Galería)
1. Abre la entrada (haz clic en ella para expandirla)
1. Haz clic en  'Add cover'  que aparece al pasar el ratón por la parte superior
1. Sube una imagen, elige una de Unsplash o pega una URL
1. Esa imagen aparecerá automáticamente en la tarjeta de la Galería

Opción B — Propiedad de tipo Archivo/Imagen
1. Añade una propiedad nueva a la base de datos de tipo  'Files & media'
1. Llámala, por ejemplo,  'Imagen'  o  'Foto'
1. En la vista Galería → Gallery settings → Card preview → selecciona esa propiedad
1. Ahora cada tarjeta muestra la imagen de esa columna

	👁️  Resultado visual de la Galería con portadas
┌─────────────┐  ┌─────────────┐  ┌─────────────┐
│  [IMAGEN]   │  │  [IMAGEN]   │  │  [IMAGEN]   │
│             │  │             │  │             │
│─────────────│  │─────────────│  │─────────────│
│ 📖 Título   │  │ 📖 Título   │  │ 📖 Título   │
│ 🏷️ Categoría│  │ 🏷️ Categoría│  │ 🏷️ Categoría│
│ ⭐ Nota: 4.5│  │ ⭐ Nota: 5  │  │ ⭐ Nota: 3.8│
└─────────────┘  └─────────────┘  └─────────────┘



Casos de uso perfectos para la Galería
1. 📚 Biblioteca de libros — portada del libro + autor + puntuación
1. 🍕 Recetario — foto del plato + tiempo + categoría + dificultad
1. 💼 Portfolio de proyectos — screenshot + cliente + tecnologías usadas
1. 🎬 Seguimiento de películas — carátula + nota + plataforma + vista
1. 🛍️ Catálogo de productos — foto + precio + stock + categoría
1. 🌍 Viajes visitados — foto del lugar + país + año + valoración


3 — Vista Tablero (Kanban): columnas y colores
El tablero Kanban organiza las entradas en columnas según el valor de una propiedad. Es la vista más usada para gestión de tareas, pero también sirve para organizar cualquier cosa que tenga estados o categorías.

Paso a paso — configurar el Tablero
1. Añade una vista de tipo  Tablero  (Board)
1. Notion te pregunta por qué propiedad agrupar. Por defecto usa  'Estado'
1. Puedes agrupar por cualquier propiedad de Selección Única: Estado, Prioridad, Categoría, Fase...
1. Haz clic en  'Board settings'  (o en '...' de la vista) para más opciones

Colorear las columnas del Kanban
1. Haz clic en el nombre de una columna del tablero (ej: 'En progreso')
1. Aparece un menú — selecciona el color para esa columna/valor
1. Los colores disponibles en Notion son: gris, marrón, naranja, amarillo, verde, azul, morado, rosa, rojo
1. Ese color se aplica tanto a la columna del tablero como al tag en la vista Tabla

	🎨  Paleta de colores recomendada para un Kanban de tareas

	⬜  Gris      →  Pendiente / Backlog / Sin empezar

	🔵  Azul      →  En progreso / Activo / En desarrollo

	🟠  Naranja   →  En revisión / Esperando feedback / Bloqueado

	🟢  Verde     →  Completado / Publicado / Aprobado

	🔴  Rojo      →  Urgente / Cancelado / Con errores

	🟣  Morado    →  En testing / QA / Validación



Qué se muestra en cada tarjeta del Tablero
1. Haz clic en  'Properties'  dentro de la vista Tablero
1. Verás un listado de todas las propiedades de la BD con un ojo para mostrar/ocultar
1. Activa solo las que quieres ver en las tarjetas (recomendado: 2-3 máximo)
1. El orden en la lista determina el orden en la tarjeta

	👁️  Tarjeta de Kanban con propiedades visibles
┌──────────────────────────────────┐
│  Implementar OAuth2              │  ← Título (siempre visible)
│  ─────────────────────────────── │
│  🔴 Alta prioridad               │  ← Propiedad Prioridad
│  👤 Ana García                   │  ← Propiedad Asignado
│  📅 Vence: 28 mar                │  ← Propiedad Fecha
└──────────────────────────────────┘



Agrupar el Tablero por propiedades distintas
No estás limitado a agrupar por Estado. Puedes cambiar la agrupación en cualquier momento para ver los datos desde otra perspectiva:
1. Agrupa por  Prioridad  → columnas: Alta / Media / Baja
1. Agrupa por  Responsable  → columnas: Ana / David / Marta
1. Agrupa por  Sprint  → columnas: Sprint 1 / Sprint 2 / Backlog
1. Agrupa por  Categoría  → columnas: UX / Backend / Marketing


4 — Vista Tabla: ocultar, fijar y colorear columnas
La vista Tabla es la más completa para ver todos los datos. Con un poco de configuración, puede ser mucho más limpia y visual de lo que parece a primera vista.

Mostrar y ocultar propiedades
1. Haz clic en el botón  'Properties'  (o en '...' de la vista → Properties)
1. Verás todas las propiedades de la BD con un interruptor on/off para cada una
1. Las propiedades ocultas siguen existiendo — solo no se muestran en esta vista
1. Cada vista puede tener su propio set de propiedades visibles

	💡  Estrategia para Tablas limpias

	Muestra SIEMPRE: Título, Estado, Fecha límite, Responsable

	Oculta en la tabla (visibles solo al abrir la entrada):

	   → Notas largas, URLs, propiedades de fórmula auxiliares

	   → Propiedades de Relación (si ocupan mucho espacio)

	   → Propiedades que rara vez consultas en la vista global



Reordenar y redimensionar columnas
1. Arrastra el encabezado de una columna para reordenarla
1. Arrastra el borde derecho de un encabezado para cambiar su ancho
1. Haz clic derecho en el encabezado para más opciones (ordenar, filtrar, ocultar)

Filas con color — colorear entradas completas
Notion no tiene una función nativa para colorear filas completas de la tabla como Excel, pero puedes conseguir un efecto visual similar de dos formas:
Forma 1 — Color de la propiedad Selección Única
Cuando una propiedad de Selección Única (como Estado o Prioridad) tiene color asignado, ese color aparece como etiqueta en la celda correspondiente. Es la forma más limpia de añadir color a la tabla.
Forma 2 — Icono/emoji en el título
Añade un emoji al principio del título de cada entrada para darle identidad visual. Por ejemplo: 🔴 Tarea urgente, 🟢 Proyecto aprobado, ⭐ Favorito.

Wrap (ajuste de texto) y altura de fila
1. En la vista Tabla, haz clic en  '...'  → 'Wrap cells'  para activar el ajuste de texto
1. Con Wrap activo, las celdas con texto largo se expanden en altura
1. Sin Wrap, todo se muestra en una línea con texto truncado (más compacto)


5 — Vista Lista: minimalista y funcional
La vista Lista es la más sencilla y rápida. Muestra las entradas como filas de una sola línea, sin columnas adicionales visibles. Es perfecta para notas, artículos, listas de tareas o cualquier BD donde el título lo dice todo.

Configuración de la Lista
1. Añade una vista de tipo  Lista  (List)
1. Haz clic en  'Properties'  para elegir qué propiedades aparecen a la derecha del título
1. Recomendado: muestra 1 o 2 propiedades máximo (fecha y estado, por ejemplo)
1. Activa  'Group by'  para agrupar entradas por cualquier propiedad

Agrupación en la Vista Lista
La agrupación transforma la Lista plana en secciones visuales. Cada grupo tiene su encabezado y puede colapsarse independientemente.
1. Agrupa por  Fecha creada  → secciones por día/semana/mes
1. Agrupa por  Categoría  → secciones por tema
1. Agrupa por  Estado  → secciones: Pendiente / Activo / Hecho
1. Agrupa por  Prioridad  → Alta / Media / Baja

	👁️  Lista agrupada por categoría
📂  TRABAJO  (4 entradas)                        ▼
    📄  Revisar propuesta cliente Gamma           30 mar
    📄  Preparar presentación Sprint 3            28 mar
    📄  Code review PR #47                        25 mar  ✓
    📄  Actualizar documentación API              02 abr

📂  PERSONAL  (2 entradas)                       ▼
    📄  Llamar al gestor sobre la declaración     27 mar
    📄  Reservar cena cumpleaños                  01 abr




6 — Calendario y Timeline: diseño de fechas
Vista Calendario
El Calendario muestra las entradas como eventos en un calendario mensual o semanal. Para que funcione necesitas tener al menos una propiedad de tipo Fecha en la base de datos.

Paso a paso
1. Añade una vista de tipo  Calendario
1. Notion te pedirá qué propiedad de Fecha usar como referencia (ej: 'Fecha límite')
1. Las entradas aparecerán en los días correspondientes a esa fecha
1. Haz clic en  '...'  → 'Show calendar by'  para cambiar entre vista mensual y semanal
1. El color de los eventos en el calendario es el color de la propiedad Estado de esa entrada

	💡  Truco: fechas de inicio y fin en el Calendario

	Si añades DOS propiedades de fecha a tu BD (ej: 'Inicio' y 'Fin'),

	puedes configurar el calendario para que muestre el evento como una barra

	que abarca varios días, igual que Google Calendar.

	Settings del calendario → 'Show calendar by' → selecciona Inicio y Fin.



Vista Timeline (Gantt simplificado)
La Timeline muestra las entradas como barras horizontales a lo largo del tiempo. Es perfecta para visualizar la duración de proyectos, sprints o cualquier tarea que tenga fecha de inicio y fin.
1. Añade una vista de tipo  Timeline
1. Configura qué propiedad de fecha es el Inicio y cuál es el Fin
1. Las barras se colorean según la propiedad que elijas en 'Color by'
1. Puedes hacer zoom: días / semanas / meses / trimestres / años
1. Arrastra los extremos de una barra para cambiar las fechas directamente
1. Activa  'Show table'  para ver una tabla de datos junto al Gantt

	👁️  Timeline de proyectos
                    Mar  │  Abr  │  May  │  Jun
Web empresa         ████████████              ← Azul (En curso)
App móvil                  ████████████████  ← Verde (Planificando)
Rediseño logo       ████                     ← Gris (Completado)
Newsletter               ██████████          ← Morado (En revisión)




7 — Colores de propiedades y etiquetas
Las propiedades de Selección Única y Selección Múltiple (los 'tags') son el principal elemento de color en Notion. Personalizarlos bien hace que la base de datos sea mucho más legible de un vistazo.

Cómo cambiar el color de un tag
1. Haz clic en cualquier celda que tenga una propiedad de Selección Única
1. Se abre el menú desplegable con todas las opciones disponibles
1. Pasa el ratón por encima de cualquier opción y haz clic en  '...'  que aparece a la derecha
1. Selecciona un color de la paleta — Notion aplica un fondo suave y texto del mismo tono
1. Ese color se guarda para siempre para ese valor, en todas las vistas

Los 9 colores disponibles y su uso recomendado
	Color
	Código visual
	Usos típicos

	Gris
	Texto gris sobre fondo gris claro
	Sin empezar / Borrador / Archivado

	Marrón
	Texto marrón sobre fondo beige
	Categoría general / Notas

	Naranja
	Texto naranja sobre fondo melocotón
	En revisión / Medio / Atención

	Amarillo
	Texto ocre sobre fondo amarillo pálido
	Pendiente / En pausa / Ideas

	Verde
	Texto verde sobre fondo menta
	Hecho / Aprobado / Activo

	Azul
	Texto azul sobre fondo celeste
	En progreso / Información

	Morado
	Texto morado sobre fondo lavanda
	En testing / Especial / Premium

	Rosa
	Texto rosa sobre fondo rosa claro
	Prioridad media / Diseño / UX

	Rojo
	Texto rojo sobre fondo rojo pálido
	Urgente / Error / Cancelado



	🎨  Sistema de colores consistente — la regla de los 3 niveles

	Para que tu BD sea fácil de leer de un vistazo, define un sistema de colores

	consistente para cada tipo de propiedad:

	

	ESTADO:      Gris=Pendiente  |  Azul=En curso  |  Naranja=Revisión  |  Verde=Hecho

	PRIORIDAD:   Rojo=Alta  |  Naranja=Media  |  Azul=Baja  |  Gris=Sin definir

	CATEGORÍA:   Morado=UX  |  Azul=Backend  |  Verde=Marketing  |  Amarillo=Docs

	

	Una vez definido el sistema, aplícalo igual en TODAS tus bases de datos.




8 — Iconos y portadas de cada entrada
Cada entrada (fila) de una base de datos es, a su vez, una página completa de Notion. Esas páginas tienen icono y portada, que aparecen visibles en la vista Galería y como miniatura en otras vistas.

Añadir icono a una entrada
1. Abre la entrada (haz clic en ella para expandirla)
1. En la parte superior de la página, pasa el ratón y haz clic en  'Add icon'
1. Puedes elegir entre:
1. Emoji — el más usado, funciona en todos los dispositivos
1. Icono de Notion — biblioteca de iconos propios de Notion
1. Imagen personalizada — sube tu propio icono (PNG con fondo transparente queda perfecto)
1. URL — enlaza a una imagen externa

Añadir portada a una entrada
1. En la página de la entrada, haz clic en  'Add cover'
1. Fuentes disponibles para la portada:
1. Galería de Notion — imágenes curadas y bonitas incluidas
1. Unsplash — millones de fotos gratuitas, búsqueda integrada
1. Subir archivo — tu propia imagen
1. URL — cualquier imagen de internet
1. Una vez puesta, haz clic en  'Reposition'  para ajustar el encuadre

	🖼️  Portadas en la vista Galería — el impacto visual

	Si usas la Galería con 'Card preview = Page cover', la portada de cada

	entrada se convierte en la imagen de su tarjeta.

	

	Consejo para un portfolio visual impecable:

	→ Crea imágenes de portada con tamaño 1200x630px (proporción 16:9)

	→ Usa Canva, Figma o cualquier editor para crearlas todas con el mismo estilo

	→ El resultado es una galería totalmente coherente y profesional




9 — Filtros y orden guardados como plantilla de vista
Cada vista en Notion guarda su propia configuración de filtros y ordenación. Esto convierte cada vista en una plantilla de visualización reutilizable que no tienes que reconfigurar nunca.

Guardar filtros en una vista
1. Abre la vista que quieres configurar
1. Haz clic en  'Filter'  en la barra superior de la BD
1. Añade las condiciones que quieras (Estado = En progreso, Fecha < hoy, etc.)
1. Los filtros se guardan automáticamente en esa vista
1. Cada vez que abras esa vista, los filtros ya estarán aplicados

	💡  Ideas de vistas con filtros guardados

	'🔴 Urgente hoy'    → Prioridad = Alta  Y  Fecha = Hoy

	'📌 Mis tareas'     → Asignado = Yo  Y  Estado ≠ Hecho

	'✅ Esta semana'    → Fecha está en: esta semana

	'📦 Archivado'     → Estado = Completado  Y  Fecha < hace 30 días

	'👀 En revisión'   → Estado = Revisión

	'⚠️ Vencidas'      → Fecha < Hoy  Y  Estado ≠ Hecho



Ordenación guardada
1. Haz clic en  'Sort'  en la barra de la BD
1. Elige la propiedad por la que ordenar y si es ascendente o descendente
1. Puedes añadir múltiples niveles de ordenación (primero por Prioridad, luego por Fecha)
1. Al igual que los filtros, la ordenación se guarda por vista

Bloquear una vista para que no la modifiquen otros
1. Haz clic en  '...'  de la vista
1. Selecciona  'Lock database view'  (Bloquear vista)
1. La vista queda protegida — otros miembros pueden verla pero no cambiar su configuración
1. Útil para vistas de dashboards que no deben tocarse


10 — Casos de uso reales con diseño
Aquí tienes ejemplos concretos de bases de datos bien diseñadas, con las vistas y propiedades exactas para cada caso de uso.

📚 Recetario personal
	Elemento
	Configuración

	Vista principal
	Galería · Card preview = Page cover · Card size = Large

	Propiedades visibles
	Categoría (tag color), Tiempo (número), Dificultad (selección)

	Portada de cada entrada
	Foto del plato terminado (1200x630px)

	Vista secundaria
	Tabla con filtro por Categoría para buscar por tipo

	Colores de tags
	Desayunos=Amarillo, Carnes=Rojo, Postres=Rosa, Vegano=Verde



💼 Portfolio de proyectos
	Elemento
	Configuración

	Vista principal
	Galería · Card preview = Propiedad 'Screenshot' · Card size = Medium

	Propiedades visibles
	Cliente, Tecnologías (multi-select), Año

	Vista secundaria
	Lista agrupada por Tecnología

	Filtro guardado
	Estado = Publicado (ocultar los en desarrollo)

	Colores de tags
	Web=Azul, App=Morado, Branding=Rosa, E-commerce=Verde



🎬 Tracker de series y películas
	Elemento
	Configuración

	Vista principal
	Galería · Card preview = Page cover · Card size = Small

	Propiedades visibles
	Plataforma, Nota (número 1-10), Vista (checkbox)

	Vista Kanban
	Tablero agrupado por Estado: Pendiente/Viendo/Vista/Wishlist

	Vista Lista
	Ordenada por Nota descendente — tu ranking personal

	Colores de tags Plataforma
	Netflix=Rojo, HBO=Morado, Disney+=Azul, Apple TV=Gris



🌍 Tracker de viajes
	Elemento
	Configuración

	Vista principal
	Galería · Card preview = Page cover · Card size = Large

	Propiedades visibles
	País, Año, Estado (Visitado/En lista), Valoración

	Vista Tabla
	Ordenada por Año — cronología de viajes

	Vista Kanban
	Agrupado por Continente

	Portadas
	Foto icónica de cada destino (de Unsplash)



	🚀  Plantilla rápida: cómo montar cualquiera de estos en 10 minutos

	1. Crea una nueva base de datos de página completa (/full page database)

	2. Añade las propiedades de la tabla de arriba correspondiente a tu caso

	3. Asigna colores a los tags de Selección Única

	4. Cambia la vista a Galería y configura Card preview = Page cover

	5. Abre cada entrada y añade icono + portada

	6. Añade una segunda vista (Kanban o Lista) con filtros guardados

	7. Resultado: una base de datos visualmente profesional en 10 minutos
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